UY BAN BAU CU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

XA DIEN KHANE Péc lap - Tw do - Hanh phiic

S$6: 01/NQ - UBBC Dién Khénh, ngay 10 thang 11 ndm 2025
NGH] QUYET
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Ve viéc ban hanh Quy ché lam viée ciia Uy ban bau cir xa Dién Khanh

UY BAN BAU CU XA DIEN KHANH

Can cir Ludt Bau cir dai biéu Quéc hdi va dai biéu Héi ddng nhan ddn sé
85/2015/QH13 ngay 25/6/2015; Ludt siza doéi, b6 sung mét sé diéu cia Ludt Bdu cir
dai biéu Qudc hgi va dai biéu Hpi dong nhén dan sé 83/2025/QH1S ngay 24/6/2025;

Céin cir Théng tuw 56 21/2025/TT-BNV ngdy 12/10/2025 cia Bé trudng Bo Nji
vu hueng ddn nghiép vy cong tdc t6 chirc bdu cir dai bidu Quéc hoi khéa XVI va dai
biéu Hoi dong nhan dén céc cdp nhiém ky 2026 - 2031;

Cdn cir Quyét dinh s6 256/QP-UBND ngay 07/11/2025 ciia Up ban nhén dan
xd Dién Khdnh vé viéc thanh lap Uy ban béu cir xé Dién Khdnh nhiém ky 2026-
2031, ' _

 Trén co 56 két ludn phién hop Uy ban bau cir x3 ngay 10 thang 11 nam 2025

va theo dé nghi ciia Trudng phong Van hod - Xa héi,

QUYET NGHJ
Bigu 1. Ban hanh kém theo Nghi quyét ndy Quy ché lam viéc cia Uy ban
bau cir xd Dién Khanh (sau déy goi tat Ia Uy ban bau ctr x4).
Biéu 2. Nghi quyét nay co hiéu luc ké tir ngay ky.
Biéu 3. Thanh vién Uy ban bau cir x&; cac Tiéu ban va T gitip viéc ctia Uy
ban bau ¢ x3; cic co quan, don Vi va cac c4 nhén c6 lién quan can ¢ Nghi quyét
thi hanh./.

No'i nhin: TM. UY BAN BAU CU’
- Thudng tryc Dang ty (b/c);
- BCP bau cir (b/c);
- Thudng truc HDND x3;
- Ban Thudng tryc UBMTTQ Viét Nam xa:
- UBND xi:
- Thanh vién UBBC xi:
"-Luu VT, UBBC.
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UY BAN BAU CUJ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
XA DIEN KHANH Béc lp - Tw do - Hanh phic
QUY CHE LAM VIEC

ctia Uy ban bau ¢t x3 Dién Khinh

(Ban hanh kém theo Nghi quyét s6 01/NQ-UBBC ngay 10/11/2025 ciia Uy ban bdu
cit xd)

Dic¢u 1. Pham vi diéu chinh

Quy ch€ nay quy dinh vé nguyén tac 1am viéc, hinh thirc 1am viéc; nhiém vu,
quyen han, trach nhiém; quy trinh xi Iy cong viéc; ché d6 bao céo va cac hoat dong
cua Uy ban bau cur x3.
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Di€u 2. Nguyeén tdc va hinh thire lam viée ctia Uy ban bau cir x3

1. Uy ban bau ctr x& lam viéc theo ché dd tap thé, quyét dinh theo da so, thuc
hién nguyén tac tdp trung dén chi.

2. C4c hinh thtc lam viée cta Uy ban biu cr x3 bao g0m: cac cudc hop va
cho y kién bing vin ban.
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Diéu 3. Nhim vy, quyén han v2 trach nhim eita thanh viéa Uy ban biu
el x&

1. Cht tich Uy ban bau ctr x& lanh dao, diéu hanh toan bd hoat dong cia Uy
ban bau'clr x4; triéu tdp va chu tri cac phién hop cua Uy ban bau ctr x4; phan cong,
dén dbc, kiém tra viée thuc hién nhiém vy, quyeq han cy thé dbi voi timg thanh vién
Uy ban bau cir x3 va c4c t cong tac ctia Uy ban bau cir x& trong quad trinh thuc hién
cdng tac bau cir; ky céc van ban, quyet dinh thudc thdm quyen cua Uy ban bau cir
X4.

2. Cac Pho Chu tich Uy ban bau cir x& thuc hién cdc nhiém vu theo phén cong

a Chu tich Uy ban bau cir x&; thay mat Chi tich Uy ban bau ctr x3 giai quyét cong
viéc khi dugc phan cdng, v quyén.

3. Céc thanh vién Uy ban biu ciz x& ¢6 trach nhiém tham gia d&y du hoat dong
cua Uy ban bau cr x&; thuc hién nhiém vu theo su phén cdéng cua Chu tich Uy ban
bau cir x&.

4. Thu ky Uy ban bau cit x& chiu trach nhiém quan 1y t3i liéu, con déu, tong
hop chung cong tac bau cir ciia Uy ban bau ot x4.

5. Chi tich, cac Phé Chii tich va thanh vién Uy ban bau ol x3 duge trung dung
can bd, codng chire, vién chirc clia co quan, don vi lam dau moi gitip viée dé kip thoi
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ti€p nhan thong tin va trién khai thuc hién cac noi dung lién quan dén nhiém vu dugc
giao vé cong tac bau ctr dai bicu Hoi ddng nhan déan, nhiém ky 2026 - 2031.

Dicu 4. B¢ phan thwong trwe Uy ban bau cir xa

1. Bo phén thuong truc Uy ban bau cit xa gom: Chu tich, cac Phé Chu tich va
Thu ky Uy ban bau cur xa.

2. Bo phan thudng truc Uy ban bau cir x3 1a dau méi lién hé vai Uy ban bau
cl X3, ¢d trach nhiém chi dao thuc hién céc cdng viée thudng xuyén clua Uy ban bau
cu xa theo quy dinh; chi dao chuan bi céc ndi dung, tai 1iéu dé hop Uy ban bau cir
x4, dé bao cdo, xin y kién Uy ban bau ctt x4 theo quy dinh.
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Picu 5. Che do hop

1. Uy ban bau cir x& hop theo chuong trinh, k& hoach lam viée it nhat moi
thang 01 1in dé danh gid tién do trién khai cng tac bau cir; hop dot xuat theo dé
nghi ctia Thudng truc Uy bau cir dé xem xét, gidi quyét cac van dé phat sinh theo
nhiém vu, quyén han dugc giao.

2. Cac cudc hop clia 0y ban bau ctr x4 do Chu tich Uy ban bau ctr triéu tip
hodc do Phé Cht tich Uy ban bau ¢t X3 triéu tﬁp 1(hi duoc phén cong, iy quyén. Cac
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cude hop dugc tién harnh khi ¢ i nhAt hai ohin ba tong sd thanh vién tham du;
truong hop thanh vién Uy ban biu clr xa 'id'zong tham dur dugc phdi bdo céo va dugc
su dong v cua Chu tich Uy ban bac cir k4. Cin ¢l ndi dung cube hop, Uy ban bau
cu xd moi dai dién cac co quan, 16 chire ¢d lién quan du hop va phat biéuy kién khi
duoc yéu cau. ‘

3. Tai 1iéu phuc vy cudc hop vhar duge gii dén thanh vién Uy ban bau cir X3
cham nhat 1a mdt ngay trudc ngay hop, trir cude hop dot Xuat.

4. Nboi dung cudc hop duge ghi thanh bidn ban, ¢ thong bao két luan hozc
ban hanh nghi quyet khi can thiét. Nghi quyct ctia Uy ban bau cir xa dugc thong qua
khi c6 qua nia tong s6 thanh vién biéu quyét tan thanh; hinh thic biéu quyét do Uy

ban bau cir xa quyét dinh.
Giao Vin phong HDND va UBND x4 thuc hién viée ghi chép, soan thao véan
ban, trinh ldnh dao Uy ban bau cir x4 ky ban hanh.
5. Chi tich, cac Phé Cht tich Uy ban biu clt x& td chitc hop véi céac co quan,
don vi, t6 chirc lién quan dé trién khai nhiém vu duoc giao hogc xtt ly cac cong viéc

dot xudt trong pham vi, nhiém vu quy 8r han duoc giao. Noi dung va két qua cudc
hop do cac Pho Chu tich chil tri phai duge bao cao véi Chu tich Uy ban bau ctr xa.

Diéu 6. Xin ¥ kién bing vin bin
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1.Tuay ndi dung, yéu cau va tinh chat cong viéc, Chi tich Uy ban bau cir xa
quyét dinh viéc xin y kién céc thanh vién Uy ban bau cir x4 bang hinh thirc g vin
ban. '

2. Cac thanh vién khi nhan dugce van ban xin y kién co6 trach nhiém nghién
clry, tra 101 va gtri lai ngay theo thoi gian yéu cau.
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Dicu 7. Che d¢ béo cdo

1. Uy ban bau ctr x& thuc hién ché d6 bao cao dinh ky, d6t xuat veé tinh hinh
chuan bi, trién khai thuc hién cdng tac bau clr theo hudng dan, yéu cau cta Uy ban
bau ctr tinh, Ban Chi dac cdng tic bau ctr x4 va cac co quan c6 tham quyén.

2. Uy ban bau ctr x4 bao cdo xin y kién Ban Thudng vu Pang ty, Thuong truc
Dang ty nhiing van dé thudc tham quyén theo quy ché 1am viéc cia Ban Chap hanh
Dang bd xa.

3. Uy ban bau ctr x4 thuc hién cong tac bao cao cho Hoi dong nhan dan x4 tai
cac ky hop theo quy dinh (néu cd).

Giao Phong Van hoa - X5 hoi chil tri, phot hop Van phong HBND va UBND
x4 theo ddi, don doc, tong hop du thao béo céo trinh Uy ban bau cir x4.
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Dicu 8. Chi dao, diéu hanh hozt dong ctia cic Tieu ban, T6 gitp viée ciia
Uy ban bau cfr x&

1. Uy ban bau cir x& thanh 18p céc Ticu ban, TS gitp viéc dé gitip Uy ban bau
cir X4 thuc hién nhiém vy, guyén han trong t6 chirc bau ctr nhiém ky 2026 - 2031.

2. Uy ban bau cir x& chi dao, diéu hanh hoat ddng cua cac Ti€u ban, T6 giup
viéc. Cac Tiéu ban, T6 giip viéc c6 trach nhiém thuc hién ché do thong tin, bao cao
theo yéu cau ctta Uy ban bau cir, Chi tich Uy ban bau cir x3.
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Diéu 9. Quy trinh x% Iy cOng viée ciia Uy ban biu et x&

1. Chti tich, cdc Phé Chi tich va céc thanh vién Uy ban bau ctr X3 déu str dung
con dau cua Uy ban bau cir x& dé€ ky va ban hanh cac vin ban lién quan dén cong tac
chi dao, diéu hanh va trién khai nhiém vy bau ctr theo chirc nang, nhiém vu duge
giao.
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2. Xwly van ban den

Vén ban dén lién quan dén cOng tae bau cit dugce quan ly theo Nghi dinh s6
30/2020/ND-CP ngay 05 thang 3 ndm 2020 ctia Chinh pht veé cong tac vén thu va
cac quy dinh hién hanh; viéc x¥ ly dugce thuc hién nhu sau:

Van béan dén lién quan dén cdng tac bau cir dugc quan ly theo quy dinh tai
Nghi dinh s6 306/2020/NB-CP ngay 05/3/2020 ctia Chinh phtt vé cong tac van thu va
cac quy dinh hién hanh; dong thoi xem xét, x& Iy nhu sau:

a) Van ban c6 tinh chit chung;
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Phong Vin hoé - X4 hoi (Co quan thuong truc Uy ban bau ctr x&) chu tri trién
khai hoac tham muu trién khai theo quy dinh.

b) Vin ban thudc chirc néng cua cac phong, ban, nganh:

Trong thoi han 02 ngay lam viée ké tir ngdy nhan vén ban, Phong Vian hoa -
X4 hdi chuyén van ban dén céc phong, ban, nganh ¢6 1ién quan dé to chire thuc hién
hodc tham muu thuc hién theo quy dinh.

3. Xér Iy vin ban di

a) Xay dung va hoan thién dy tnao vin ban:

Cac phong, ban, nganh; cac Tiéu ban va T6 gilip viéc cua Uy ban bau cu xa
can cir chitc nang, nhiém v dugc giao a¢ tham muu du thao van ban thude pham vi
cong tac bau ct. Trinh v, tha tuc xay dung van ban thuc hién theo Nghi dinh sb
30/2020/ND-CP va quy dinh hién hanh.

Sau khi hoan thién, don vi scan thdo gui van ban bio cao Chu tich, cac Pho
Chu tich Uy ban bau cir xa (kém tai liéu lién quan), déng thoi gui 01 bo hd so vé
Phong Vin hoa - X& hdi 48 tharm dinh v trinh 1anh dao UBBC x4 ky ban hanh.

b) Tham dinh va trinh ky:

Phong Vin hod - ¥& i tham & inh 1ié se, béo céo va trinh Ch tich, cac Phé
Cht tich Uy tan bau v ‘oing con dau cta Uy ban bau cu
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¢) R4 o4t va phat hani

Vin phong Hot c’ou0 nhan dan va Uy ban nhan dén x& ra soat, kiém tra lan
cudi vé noi dung, tharm q L;y(,ﬂ, thé thire v2 k¥ thudt trinh bay; tr inh Chu tich, cac Pho
Chii tich Uy ban bau ctr x3 ky vén ban va 5an giao Phong Van hoa - Xa 1hoi dé dong
dau Uy ban bau ct x& va phat hanh theo quy dinh.

d) Van ban do Pho Cht tich Uy ban bau cir xa ky trong pham vi chuyén mon:

Céc vin ban chuyén mon, nghlep vu do Pho Cht tich Uy ban bau ctr xa ky
khéng phai gii Phong Van hOa ho1 thim dinh. Tuy nhién, van ban sau khi ky

phai dugc gui vé UBBC xi dé tong hoo va ddu st dung con dau cta Uy ban bau ctt
& khi phat hanh.

Didu 10. Mbi quan hé edng idc clia Uy ban biu cir x&

1. Phéi hop voi Uy ban M3t tran T 5 qu +Hc Viet Nam x4 trong viéc to chirc hiép
thuong, giéi thiéu nguodi img cx, van adng o biu oy, gidm sat viéc bau cir va cac nhiém
vu ¢6 lién quan.

2. Phéi hop v&i Thudng truc Ho! &éng nhén din x& trong viéc du kién co céu,
thanh phan, s6 lugng ngudi duoc gioi thigu {rng cir dai biéu HDND va cac nhiém vu
¢ lién quan. |
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3. Phoi hop véi Ban Xéy dung Pang trong c6ng tac chuan bi nhdn su dai biéu
Ho1 dong nhén dén nhiém ky 2026-2031 va cac nhiém vu cé lién quan.

4. Phoi hop vai cac co quan, don vi trong viée trién khai thuc hién cac nhiém
vu v€ biu cur theo tham quyén.

Dieu 11. To chire thuce hién

1. Céc thanh vién Uy ban bau cir x&, cac Ti€u ban, To gitp viéc cia Uy ban
bau ctr x8, céc co quan, {6 chirc va cac cé nhén c6 lién quan theo trach nhiém thi
hanh Guy ché nay.

2. Trong qua trinh thuc hién, néu ¢6 phat sinh vudng mac, cac thanh vién Uy
ban bau cu xa, cac Ti€u ban, To giip viéc cua Uy ban bau ctr X8, cic co quan, td
chirc va céc cé nhan cd lién quan kip thoi bao cdo vé Uy ban bau cir xa d€ xem xét,
quyét dinh stra doi, bo sung cho pht hop./.







